
ขั้นตอนส่งค ำร้องขอเปิดวิชำและลงทะเบียนนกัศึกษำ 
 

 

 

 

 

 

 

วิธีกำรน ำเขำ้มูลเขำ้สู่ระบบค ำร้อง 

1. กรอก URL  https://regis.bkkthon.ac.th/home/course ใน Browser 
2. กด “เพิ่มค ำร้อง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกขอ้มลูตามท่ีก าหนด Print เอกสารค ารอ้ง ลงชื่อในค ารอ้ง 

น าสง่ฝ่าย

ทะเบียน 
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3. กรอกขอ้มูลใหค้รบทุกช่องท่ีก ำหนดแลว้เลือก “น ำรำยช่ือเขำ้” 

 

4. จะไดพ้ื้นท่ีส ำหรับน ำขอ้มูลรำยช่ือเขำ้ดงัรูป 
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5. ท ำกำร copy ขอ้มูลรำยช่ือจำก Excel โดยตอ้งมี รหสันกัศึกษำ และ ช่ือ – นำมสกุลนกัศึกษำ แยก

ออกจำกกนั ดงัรูป แลว้น ำมำวำงใส่ในช่องส ำหรับน ำรำยช่ือเขำ้ แลว้กด “น ำรำยช่ือเขำ้” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Copy แล้วน ำมำวำง 

5.1 

5.2 

5.3 



6. ท ำกำรบนัทึกผลโดยกำรกดปุ่ ม “Save” 
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7. กดพิมพเ์พื่อใหไ้ดเ้อกสำรค ำร้อง แลว้ท ำกำรเซ็นเอกสำรค ำร้องใหค้รบทุกช่องก่อนน ำส่ง ส ำนกั

ทะเบียนและวดัผล 
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