
การขอเพิม่รายช่ือนักศึกษาทีต่กหล่นจากการลงทะเบยีนของนักศกึษา 

1. เขา้สู่ระบบการบรหิารงานทะเบียน โดยผ่าน URL https://register.bkkthon.ac.th แลว้เลือก “เข้าสู่ระบบ” 

 

2. กรอก username และ password ใหถ้กูตอ้ง 
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https://register.bkkthon.ac.th/


3. เลือก “ภาระการสอน” 

 

4. เลือก “ขอเพิ่มรายชื่อนักศึกษา” 
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5. เลือก “เพิ่มค าร้อง” 

 

6. กรอกขอ้มลูการสอนในปีการศกึษาที่ตอ้งการใหเ้พิ่มขอ้มลู ตามที่ก าหนดใหค้รบทกุช่อง 
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7. กรณีที่มีนกัศกึษามากวา่ 1 คน ใหใ้ส่จะน านกัศกึษาในช่องจ านวนนกัศกึษา แลว้สามารถใส่รายชื่อนกัศกึษาได้

เลย (หา้มกด Save ก่อนใส่รายชื่อนกัศกึษาครบ เพราะรายชื่อนกัศกึษาจะไมเ่ขา้ในค ารอ้ง) 

 

8. กด “Save” แล้วรอดูผลด าเนินงาน ซึ่งผลด าเนินงานประกอบดว้ย 

• รอด าเนินการ 

• ด าเนินการเรียบร้อย 

• ยกเลิกรายการ 

กรณีที่ด  าเนินการ “ยกเลกิรายการ” หรือ “ด าเนินการเรียบร้อย” แบบมีเงื่อนไขจะมีค าอธิบายแจง้ในงานนัน้ๆ  

9. เมื่อมกีารเปล่ียนสถานะเป็น “ด าเนินการเรียบรอ้ย” อาจารยส์ามารถเขา้ไปเพิม่เติมคะแนนของนกัศกึษา และให้

อาจารยผ์ูส้อน พิมพใ์บแจ้งเกรดเพื่อส่งใหท้าง ส านักทะเบียนและวัดผล ท าการยืนยนัเกรดเพื่อใหน้กัศกึษา

ไดเ้ห็นเกรดต่อไป 
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