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การใชงานระบบ KSP Self-Service 

เพ่ือขอรับใบประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา 
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ผูที่สําเร็จการศึกษาในหลักสูตรที่คุรุสภาใหการรับรอง ที่มีความประสงคยื ่นคําขอขึ้นทะเบียนรับ

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา สามารถยื่นคําขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

ผูบริหารสถานศึกษา ผานระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (KSP Self-Service) เพื่อเปนหลักฐานในการประกอบ

วิชาชีพ ตามพระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546 โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

 

1. เขาใชงานระบบบริการอิเล็กทรอนิกส การยื่นคําขอข้ึนทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหาร

สถานศึกษา ใหยื่นผานระบบบริการอิเล็กทรอนิกสดวยตนเอง KSP Self-Service 

(https://selfservice.ksp.or.th) 

 

 
 

* กรณียังไมเคยสมัครสมาชิก ใหลงทะเบียนสมัครสมาชิกใหมกอน แลวดําเนินการล็อกอิน 

เขาสูระบบ 
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2. ยื่นคําขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา การยื่นคําขอขึ้นทะเบียน

รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา สามารถยื่นคําขอผานระบบ e-service โดยใหเลือกยื่นคํา

ขอข้ึนทะเบียนใบอนุญาต KSP-Bundit เขาเมนู  

ใบอนุญาต > ขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต - ครูไทย > บันทึกขอมูลคําขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต - 

สําหรับผูบริหารสถานศึกษา 

 

 
 

ใหบันทึกขอมูลและแนบเอกสารประกอบคําขอ เพื่อตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารประกอบ 

คําขอในการออกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 

 
 

 บันทึกขอมูลใหถูกตองและครบถวน 

 * หมายเหต ุไมตองกรอกเลขท่ีคําขอและเลขท่ีอางอิงระบบเดิม 
 

1 

2 
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 แนบเอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอ (เลือกขอท่ีมี) 

ใหใช “สําเนาท่ีเซ็นตรับรองสําเนาถูกตอง” และทําการสแกนเปนไฟล .pdf ท่ีมีขนาดไฟลนอยกวา 

2.0 MB (ถามากกวา 2.0 MB จะไมสามารถแนบไฟลได) 

 

  เม่ือตองการกดแนบหลักฐานขอใด ใหกด          ดานหลังขอในบรรทัดนั้น ๆ 
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หลักฐานในขอที่ทําการแนบแลว จะปรากฏ            ในชอง “แฟม” สามารถกดที่สัญลักษณนี้ 

เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของเอกสารกอนทําการบันทึก 

 
 

1 

2 

1 

2 

จะปรากฏเอกสารที่แนบไว้  

หากเลือกไฟล์ผิดให้ทำการแนบใหม่
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* กอนกดบันทึกและสงตรวจสอบ ตองแนใจวาขอมูลทุกรายการถูกตองจึงจะกด หากพบเจอขอมูล

ใดท่ีผิดภายหลังจากท่ีกดบันทึกแลวจะแกไขไดยาก และเกิดความลาชาในการไดรับใบประกอบวิชาชีพ 

 

3. ชําระคาธรรมเนียมคาขึ้นทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา หลังจากบันทึก

คําขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพแลว ใหพิมพใบแจงชําระคาธรรมเนียมขึ้นทะเบียนใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษาเลือกเมนู 

ใบอนุญาต > ขอขึ ้นทะเบ ียนใบอนุญาต - คร ูไทย > ตรวจสอบขอมูลขอขึ ้นทะเบ ียน >  

และคลิกปุมเพ่ือพิมพใบแจงการชําระคาธรรมเนียม 

 

 
 

1 

2 
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ชองทางการชําระคาธรรมเนียมสามารถชําระคาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

ผูบริหารสถานศึกษา ได 3 ชองทาง คือ 

- เคานเตอรธนาคารกรงุไทย (ระบบยงัไมรองรับการชําระผาน mobile Banking) 

- เคานเตอรไปรษณียไทย 

- เคานเตอรเซอรวิส (รานเซเวนอีเลฟเวน) 

* จ ุดบริการชําระคาธรรมเนียมจะสงขอมูลการรับชําระคาธรรมเนียมใหค ุร ุสภา ภายใน  

1 - 3 วันทําการ 

 

4. ตรวจสอบคุณสมบัติการขึ้นทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและเอกสารประกอบ หลังจากยื่น

คําขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและชําระคาธรรมเนียมขึ้นทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

แลว เจาหนาที่จุดบริการงานคุรุสภา ณ สํานักงานศึกษาธิการจังหวัด ในพื้นที่จังหวัดที่ทานอยูจะดําเนินการ

 
BAR CODE QR  

CODE 
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ตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารแนบประกอบ โดยจะดําเนินการภายใน 5 - 7 วันทําการ และแจงผล 

การตรวจสอบผานระบบ e-service 

 

5. เสนอพิจารณาอนุมัติ หลังจากผานการตรวจสอบและชําระคาธรรมเนียมเรียบรอยแลว สํานักงาน

เลขาธิการคุรุสภาจะดําเนินการเสนอคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ พิจารณาอนุมัติการขึ ้นทะเบียน

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพใหแกผูที่ยื่นคําขอและผานการตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารหลักฐาน โดยจะใช

ระยะเวลาดําเนินการ 15 วันทําการ หลังจากท่ีตรวจสอบคําขอและชําระคาธรรมเนียมถูกตองเรียบรอยแลว 

 

6. ประกาศรายชื่อผูไดรับการอนุมัติ หลังจากคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพพิจารณาอนุมัติแลว 

สํานักงานเลขาธิการคุรุสภาจะดําเนินการประกาศรายชื่อผูผานการอนุมัติออกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

ผานเว็บไซตของคุรุสภา เมนู 

ตรวจสอบผลตาง ๆ > ตรวจสอบสถานะใบอนุญาต

(http://www.ksp.or.th/service/license_search.php)  

สามารถพ ิมพ ใบอน ุญาตประกอบว ิชาช ีพอ ิ เล ็กทรอน ิกสดวยตนเองไดท ันท ี  ผานระบบ  

KSP Self-Service 


